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knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok obecnej kniZnice

Obecné zastupitel'stvo obce Podkonice v zmysle § 6 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni a zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢islo 183/2000 Z.z. o kniZniciach sa
uznieslo na tomto vieobecne zavaznom nariadeni, ktorym sa vydava tento

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK OBECNEJ KNIZNICE
V PODKONICIACH

Sluzby kniznice
KniZnica poskytuje zakladné a Specialne sluzby:

a) zakladnée sluzby kniznice su:
» vypozicné sluzby prezentné (v kniZnici)
¢ vypozicné sluzby absen¢né (mimo kniznicu)
e poskytovanie faktografickych a bibliografickych informacii, informacii o fonde
kniZnice, informa¢nom aparate, vyhl'adavani v katalogu.

b) Specialne sluzby kniZnice st:
e rezervovanie dokumentov.

Ziakladné prava a povinnosti ¢itatel’a kniznice

Sluzby kniZnice moze registrovany Citatel' kniZnice vyuZivat' na zaklade svojho platného
Citatel'ského preukazu.

Pri registracii je Citatel' povinny oboznamit’ sa s Knizni¢nym poriadkom v plnom platnom
zneni, stale ho dodrziavat', riadit’ sa pokynmi pracovnitky kniZnice a podrobit’ sa opatreniam
na udrzanie poriadku a ochrany majetku kniznice.

Registracia Citatel’a a ¢itatel’sky preukaz

Obcan sa stane Citatefom kniZnice zaregistrovanim a obdrzanim Gitatel'ského preukazu.
Podpisanim prihlasky sa Citatel zavizuje, Ze bude dodrZiavat' ustanovenia platného
knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku a zaroveii dava sthlas s pouzitim svojich osobnych
udajov pre potreby kniznice.



Registracia Citatel'a v kniZnice a pravo vyuzivat’ jej sluzby zanika:

a) odhlasenim Citatel'a;

b) zruSenim zo strany kniznice na zdklade hrubého poruSenia ustanoveni Knlzmcnuho
a vypozi¢ného poriadku.

Zasady vypoziciavania

Dokumenty sa poZi¢iavaju absenéne (domov) a prezenéne (v priestoroch kniznice). Prezenc¢ne
sa vypozi¢iavaju dokumenty, ktorych zadovéazenie bolo finan¢ne naro¢né alebo dokumenty
Casto pozadované Citatel'mi (niektora odborna literatira, encyklopédie).

Citatel’ osobne zodpoveda za vypozicané dokumenty a nesmie ich poZiciavat’ d'alsim osobam
bez vedomia kniznice, moze si vypozicat' len dokumenty pre svoju osobu. Sucasne moéze mat’
absencne vypozi¢anych najviac 10 dokumentov.

Vypozi¢na lehota dokumentov pri absencnom poziciavani je 60 kalendarnych dni. Je mozné
ju jedenkrat predizit, ak o to itatel poziada pred uplynutim povodnej vypoZi¢nej Iéhoty a za
predpokladu, ze dokument nema rezervovany iny Citatel” a ziadajuci Citatel’ nema podlZnosti
voci kniznicl.

Evidencia vypoziciek

Kniznica vedie evidenciu vypozic¢iek dokumentov a ich vratenia elektronicky aj v papierovej
forme tak, aby bola zarucena ich preukazatelnost’ konkrétnemu cCitatel'ovi. KniZnica na
poziadanie vyda &itatelovi vypis z databazy o aktudlnom stave jeho vypoziciek. Citatel je
povinny po vyzvani slovne potvrdit’ spravnost stavu svojich vypoziciek knihovnicke.

Rucenie Citatel’a za vypozi¢any dokument

Citatel' nesie zodpovednost’ za vietky poskodenia dokumentu, ktoré vznikli po jeho prevzati
dokumentu a musi uhradit’ kniZnici naklady na opravu dokumentu. Je tiez povinny kazdy
vypozicany dokument vratit' v takom stave, v akom ho prevzal. Za vypozicany dokument
zodpoveda az do chvile, kym ho prevezme kniznica.

Vymahanie dokumentov nevriatenych vo vypozic¢nej lehote

Ak citatel nevrati dokument v stanovenej lehote je povinny zaplatit pokutu podla
nasledovnych pravidiel:
e po obdrzani prvej upomienky a nevrateni dokumentu do 30 dni je Citatel' povinny
zaplatit’ pokutu 5 € za upomienkovany dokument;
e po obdrzani druhej upomienky a nevrateni dokumentu do 14 dni je &itatel' povinny
zaplatit’ celi nadobtidaciu sumu upomienkovaného dokumentu.



Nihrada za stratené a zni¢ené dokumenty

Citatel' je povinny bezodkladne a osobne ohlésit’ kniZnici poskodenie, zni¢enie alebo stratu
vypozi¢aného dokumentu. V ur¢itych pripadoch je citatel' povinny dokument nahradit’,
potreba ndhrady je ur¢end vZdy pri konkrétnom dokumente.

Kniznica pozaduje nahradenie dokumentu tymito formami:
e dodanim neporuseného vytlacku toho istého titulu dokumentu;
e dodanim in¢ho titulu dokumentu podl'a vyberu kniznice resp. so sthlasom kniznice
minimalne v cene nahradzaného dokumentu;
e uhradenim ceny nevrateného dokumentu.

O sposobe nahrady dokumentu rozhoduje kniZnica. Ak citatel' v stanovenom termine svoj

zaviazok nahradit’ dokument nesplni, vymaha sa $koda podl'a vSeobecne zavidznych pravnych
predpisov na jeho vlastné naklady.

Zaverecné ustanovenia

Toto vieobecne zavdzné nariadenie €. 1/2012 schvalilo obecné zastupitel'stvo obece Podkonice
na svojom zasadnuti dna 15.03.2012 uznesenim ¢. 32/2012.

Toto vieobecne zavizné nariadenie nadobuda uc¢innost’ ditom 01.04.2012.
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Vyvesené na uradnej tabuli dna: 28.03.2012

Zvesen¢ z uradnej tabule dna: 14.03..2012

Schvalené dia: 15.03.2012

Vyvesené na uradnej tabuli po zasadnuti OZ:16.03.2012
Zvesené z uradnej tabule po zasadnuti 0Z:04.04.2012



